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Kozłówka, dnia 3 stycznia 2022 r. 

 
ADM-331/1/23 

 
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

w postępowaniu o wartości szacunkowej nieprzekraczającej 130 000 zł  
 
Muzeum Zamoyskich w Kozłówce, Kozłówka 3, 21-132 Kamionka - zamawiający, zaprasza do 
składania ofert na dostawy materiałów i środków przeznaczonych do utrzymania czystości na 
potrzeby Muzeum Zamoyskich w Kozłówce w 2023 r. 
 
I. Przedmiotem zamówienia są dostawy materiałów i środków przeznaczonych do 

utrzymania czystości na potrzeby Muzeum Zamoyskich w Kozłówce w 2023 r. na 
warunkach określonych w projekcie umowy stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego 
zaproszenia oraz zgodnie ze szczegółowym opisem zamówienia zawartym w formularzu 
oferty – załącznik nr 1 do zaproszenia. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia 
zamówień uzupełniających stanowiących nie więcej niż 50% wartości zamówienia 
podstawowego i polegających na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień, tj. 
dostawy materiałów i środków służących utrzymaniu czystości, na warunkach określonych 
w załączniku nr 2 do zaproszenia – Projekcie umowy. 

 
II. Warunki udziału, składania ofert, wyboru oferty i zawarcia umowy: 

1. Udział w niniejszym postepowaniu mogą wziąć wykonawcy, którzy w odpowiedzi na 
zaproszenie złożą ofertę do zamawiającego.  

2. Integralną częścią niniejszego zaproszenia jest Załącznik nr 3 do zaproszenia - Klauzula 
informacyjna RODO - Obowiązek informacyjny. 

3. Ofertę z dopiskiem „Oferta na dostawy materiałów i środków przeznaczonych do 
utrzymania czystości na potrzeby Muzeum Zamoyskich w Kozłówce w 2023 r.” należy 
przekazać do dnia 11.01.2023 r. do godz. 15:00 e-mailem na adres:  
a.staszek@muzeumzamoyskich.pl lub pisemnie na adres: Muzeum Zamoyskich w 
Kozłówce, Kozłówka 3, 21-132 Kamionka. Decyduje data i godzina wpływu oferty do 
zamawiającego.  

4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. W przypadku złożenia przez wykonawcę 
więcej niż jednej oferty żadna z nich nie będzie brana pod uwagę. Oferta wykonawcy 
musi obejmować całość zamówienia - nie dopuszcza się składania ofert częściowych. 

5. Oferty wykonawców niespełniające warunków opisanych w niniejszym zaproszeniu 
oraz złożone po terminie nie będą brane pod uwagę. Zamawiający zastrzega sobie 
możliwość wezwania wykonawcy do uzupełnienia dokumentów lub złożenia wyjaśnień 
dot. złożonej oferty. 

6. Termin związania złożoną ofertą wynosi 30 dni licząc od upływu terminu składania 
ofert. 

7. Wymagany termin wykonywania zamówienia: w okresie od dnia zawarcia umowy do 
dnia 31.12.2023 r. -sukcesywnie w miarę potrzeb zamawiającego w terminie do 5 dni 
roboczych od daty przekazania poszczególnych zamówień.  

8. Sposób obliczenia ceny oferty:  
Wykonawca określi ceny na wszystkie elementy zamówienia wymienione w formularzu 
ofertowym, według następujących zasad: 

1) wszystkie pozycje powinny zawierać cenę jednostkową; 
2) cena jednostkowa każdej pozycji formularza musi obejmować wszystkie koszty 

wykonania zamówienia (w tym koszty transportu do siedziby zamawiającego) i 
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ewentualne upusty oferowane przez wykonawcę; cena jednostkowa jest ceną 
netto, 

3) wartość każdej pozycji stanowi iloczyn liczby przewidywanego asortymentu i 
ceny jednostkowej.  

Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia i określenia wartości we wszystkich 
pozycjach występujących w formularzu ofertowym. Ostateczną cenę oferty brutto 
stanowi suma wartości poszczególnych pozycji formularza ofertowego, 
sporządzonego zgodnie z Załącznikiem nr 1 do zaproszenia oraz podatku VAT. W 
przypadku poprawiania omyłek Zamawiający będzie przyjmował, że prawidłowo 
podano cenę jednostkową, a w przypadku jej braku wartość pozycji. 

9. Kryteria oceny ofert: zostanie wybrana oferta z najniższą łączną ceną brutto za 
realizację zamówienia. 

10. Informacja o wyborze oferty zostanie przekazana drogą elektroniczną lub pisemnie 
wykonawcom, którzy złożą oferty. Wybrany Wykonawca może przystąpić do realizacji 
zamówienia po podpisaniu umowy z Zamawiającym. O terminie i miejscu zawarcia 
umowy, której projekt stanowi Załącznik nr 2 do zaproszenia,  Zamawiający 
poinformuje wybranego wykonawcę w zawiadomieniu o wyborze oferty. W 
przypadku odmowy zawarcia umowy we wskazanym terminie przez wykonawcę, 
którego oferta została wybrana zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą - 
najtańszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ponownego badania i 
oceny ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania. 

11. Warunki postępowania mogą być zmienione lub odwołane w każdym czasie do 
upływu terminu składania ofert. Ewentualne zmiany i wyjaśnienia treści dokumentów 
składających się na zaproszenie będą publikowane w BIP-e w miejscu zamieszczenia 
ogłoszenia o postępowaniu.  

12. Postępowanie jest prowadzone w oparciu o Regulamin zamówień publicznych 
obowiązujący u zamawiającego, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 
2019 r. Prawo zamówień publicznych – bez zastosowania przepisów tej ustawy. W 
sprawach nieuregulowanych odmiennie w dokumentach obowiązujących w 
niniejszym postępowaniu stosuje się odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego. 

 
III. Osoby do kontaktów z wykonawcami:  

1) P. Agnieszka Staszek tel. 81 8528302, e-mail: a.staszek@muzeumzamoyskich.pl  
 

ZASTĘPCA DYREKTOR MUZEUM 
     /-/Małgorzata Mazurkiewicz 
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