Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Koziéwka, dnia 17 wrzesnia 2026 r.

ADM.26.22.2026

Zamawiajgcy:

Muzeum Zamoyskich w Koztéwce
Koztéwka 3, 21-132 Kamionka

NIP: 714-000-18-59, Regon 431201294

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

na wykonanie materiatéw informacyjnych i edukacyjnych dla oséb ze

szczegolnymi potrzebami, utatwiajgcych przygotowanie sie do wizyty

i korzystanie z oferty w Muzeum Zamoyskich w Koztéwce

Podstawa prawna:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z:

1) Regulaminem zamoéwien publicznych obowigzujgcym u zamawiajgcego z
uwzglednieniem postanowien Regulaminu wyboru i realizacji przedsiewzie¢
grantowych majgcego zastosowanie w projekcie okreslonym w pkt II.,

2) Art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j.

Dz.U. z 2024 r. poz. 1320) — bez zastosowania przepisow ww. ustawy.

Informacje o projekcie:

Zamowienie bedzie realizowane w ramach przedsiewziecia grantowego pn. ,Muzeum
Otwarte na Zmysty. Wdrazanie zasad projektowania uniwersalnego w Muzeum
Zamoyskich w Koztéwce”, realizowanego w ramach Projektu Projektowanie uniwersalne
kultury — dostepnos$c¢ w instytucjach kultury finansowanego ze srodkdéw Unii Europejskiej
w ramach dziatania 3.3 ,Systemowa poprawa dostepnosci” Priorytetu Il ,Dostepnosé i
ustugi dla osob z niepetnosprawnosciami” Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027.

Projektowanie
Uniwersalne
Kultuny



https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4zdaobsgu2te
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4zdaobsgu2te
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Przedmiot zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie materiatéw informacyjnych i edukacyjnych
dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami, utatwiajacych przygotowanie sie do wizyty
i korzystanie z oferty w Muzeum Zamoyskich w Koziéwce w zakresie nagrania,
montazu i przygotowania do publikacji video przedprzewodnika oraz 10 filmikéw z
materiatami edukacyjnymi dotyczgcymi Muzeum i jego dziatalno$ci z napisami,
lektorem, ttumaczeniem na polski jezyk migowy (PJM) oraz audiodeskrypcjg (AD).
Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zatgcznik nr 1 do zaproszenia
(OP2).

2. Kody CPV:
2111250-9 - Produkcja filméw informacyjnych
92111260-2 — Produkcja filmoéw edukacyjnych
92312211-3 — Ustugi swiadczone przez ttumaczy jezyka migowego
79552000-8 — Ustugi przetwarzania tekstu
32353000-2 — Nagrania dzwiekowe

Wymagany termin realizacji zamowienia: 30 dni od daty zawarcia umowy.

Warunki wykonywania zamoéwienia okresla projekt umowy stanowigcy zatgcznik nr 2 do

zaproszenia.

Warunki udziatu, sktadania ofert, wyboru oferty, zawarcia umowy i postanowienia

proceduralne.

1. Udziat w niniejszym postepowaniu mogg wzigé wykonawcy, ktérzy ziozg oferte do

zamawiajgcego oraz wykazg spetnianie nastepujgcych warunkéw udziatu w

postepowaniu w zakresie doswiadczenia: Wykonawca powinien wykazac, ze w okresie

ostatnich dwdch lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie nalezycie wykonat ustuge obejmujgcg co

najmniej jeden materiat audiowizualny spetniajgcy wymagania dostepnosci,

obejmujgcy co najmniej dwa z nastepujacych elementéw: ttumaczenie na PJM, napisy,

audiodeskrypcje.

Dowod: Na potwierdzenie spetniania tego warunku wykonawca zobowigzany jest
ztozy¢ wykaz ustug sporzgdzony zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do zaproszenia

oraz zatgczyé dowody pochodzgce od zamawiajgcego potwierdzajgce, ze
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wykazane ustugi zostaty wykonane nalezycie (referencje, protokoty odbioru
koncowego).

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajgcych.

5. Sposob obliczenia ceny oferty:
Wykonawca moze zaproponowacé tylko jedng cene obejmujgcg koszt wykonania
catoéci i nie moze jej zmieni¢ po zilozeniu oferty. Negocjacje ceny nie beda
prowadzone. Oferta powinna zawiera¢ cene w ziotych wraz z podatkiem od towarow i
ustug oraz obejmowac wszystkie koszty, podatki i daniny publiczne, zapewniajace
wykonanie zamowienia zgodnie z warunkami ustalonymi w zaproszeniu, a takze
ewentualne upusty i rabaty.
Cene oferty nalezy podaé¢ w oparciu o kalkulacje wtasng sporzgdzong zgodnie z
formularzem ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 3 do zaproszenia uwzgledniajacg w
szczegoblnosci koniecznos¢ wykonania zaméwienia zgodnie ze szczegdlowym opisem
przedmiotu zamowienia (Zat. Nr 1 do zaproszenia) oraz warunkami zawartymi w
projekcie umowy (zat. nr 2 do zaproszenia), a takze wszystkimi innymi przepisami i
wytycznymi majgcymi zastosowanie w niniejszym postepowaniu.
Zamawiajgcy oczekuje wykonania w ramach wynagrodzenia za realizacje zamowienia
wszystkich prac koniecznych dla prawidtowego wykonania zamodwienia, w
szczegolnosci w sytuacji, gdy w zaproszeniu lub zatgcznikach do niego prace te
zostaly przewidziane.
W przypadku stwierdzenia omytek w obliczeniu ceny oferty zamawiajacy poprawi jg
przyjmujgc, ze prawidtowo podano cene netto bez VAT.

6. Oferta powinna byé sporzadzona w jezyku polskim i podpisana przez osobe
upowazniong do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy.

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty muszg by¢ parafowane wiasnorecznie
przez osobe podpisujgcyg oferte.

8. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 3 do
Zaproszenia w nastepujgcy sposob:
1) dostarczy¢ podpisang oferte do Muzeum na adres:

Muzeum Zamoyskich w Koztéwce
Koztéwka 3, 21-132 Kamionka
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z dopiskiem ,Oferta na wykonanie materiatéw informacyjnych i edukacyjnych dla
os6b ze szczegodlnymi potrzebami, utatwiajgcych przygotowanie sie do wizyty
i korzystanie z oferty w Muzeum Zamoyskich w Koztéwce” lub

2) przestaé podpisang oferte  pocztg elektroniczng na adres e-mail:

a.staszek@muzeumzamoyskich.pl z dopiskiem ,Oferta na wykonanie materiatow

informacyjnych i edukacyjnych dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami, utatwiajgcych
przygotowanie sie do wizyty i korzystanie z oferty w Muzeum Zamoyskich w
Koztéwce”.

W celu wykazania spetniania warunku w zakresie wymaganego doswiadczenia

wykonawcy do oferty nalezy zatgczy¢:

1) wykaz wykonanych wustug — sporzgdzony zgodnie wzorem zawartym w
Formularzu wykazu ustug stanowigcym Zatgcznik nr 4 do zaproszenia,

2) dowody pochodzagce od zamawiajgcego potwierdzajgce, ze wykazane ustugi
zostaty wykonane nalezycie (referencje, protokoty odbioru korncowego).

Termin sktadania ofert ustala sie na dzien 25.09.2026 r. godz. 10:00. Decyduje data

i godzina wptywu oferty do zamawiajgcego.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczonych od daty uptywu terminu sktadania

ofert.

Oferty niespetniajgce wymogow opisanych w niniejszym zaproszeniu, oferty ztozone

po terminie oraz wszystkie oferty wykonawcy, ktoéry ztozyt wiecej niz jedng oferte

zostang odrzucone i nie bedg podlegaly ocenie. Zamawiajgcy zastrzega sobie

mozliwo$¢ wezwania wykonawcy do ziozenia wyjasnien dot. ztozonej oferty oraz

uzupetnienia dokumentéw.

Kryteria i sposob oceny ofert oraz wagi.

Oferty bedg oceniane zgodnie z ponizszym kryterium oceny:

1) Kryterium oceny ofert : ,Cena” (C) — 100 %,

2) Sposbéb oceny ofert: W kryterium ,Cena” oferta najtansza sposréd ofert

podlegajgcych ocenie otrzyma 100 pkt, pozostate oferty proporcjonalnie mniej wg

Wzoru:

(Cn/Cotp,) X 100 pkt = C

gdzie :

Cn - najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych,
Cotp. - cena oferty badanej nieodrzuconej,

100 pkt - wskaznik staty,

C - liczba punktéw w kryterium cena.
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3) Maksymalnie oferta moze uzyskaé¢ 100,00 pkt. W celu obliczenia punktéw wyniki
poszczegolnych dziatan matematycznych beda zaokraglane do dwdéch miejsc po
przecinku lub, jesli przy zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie wystepuje
réznica w liczbie przyznanych punktéw, z wiekszg doktadnoscia.

4) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe

punktéw w kryterium ,Cena”.

14. Informacja o wyborze oferty zostanie przekazana drogg elektroniczng lub pisemnie
wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty oraz upubliczniona w miejscu publikacji zaproszenia
do sktadania ofert.

15. Wybrany wykonawca moze realizowa¢ zamowienie po podpisaniu umowy. O terminie i
miejscu zawarcia umowy, ktérej projekt stanowi zatgcznik nr 2 do zaproszenia,
zamawiajgcy poinformuje wybranego wykonawce w zawiadomieniu o wyborze oferty.

16. W przypadku odmowy zawarcia umowy we wskazanym terminie przez wykonawce,
ktorego oferta zostata wybrana, zamawiajgcy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg
sposrdod pozostatych ofert bez przeprowadzania ponownego badania i oceny ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w trakcie jego
trwania w przypadku zaistnienia okolicznosci prawnej, ekonomicznej, technicznej,
organizacyjnej lub wystgpienia sity wyzszej uniemozliwiajgcej wybor oferty i udzielenie
zamoéwienia, o czym poinformuje wykonawcow.

17. Warunki postepowania mogg by¢ zmienione w kazdym czasie przed uptywem terminu
skladania ofert. Tres¢ pytan dotyczacych zaproszenia do skitadania ofert wraz z
wyjasnieniami zamawiajgcego oraz wszelkie zmiany dotyczgce warunkéw
postepowania bedg zamieszczane na stronie internetowej, na ktérej zostato
upublicznione zaproszenie do sktadania ofert tj. w BIP-ie na stronie internetowej
zamawiajgcego www.muzeumzamoyskich.pl.

18. W sprawach nieuregulowanych odmiennie w dokumentach obowigzujgcych w
niniejszym postepowaniu stosuje sie odpowiednie przepisy: w pierwszej kolejnosci
Regulaminu wyboru i realizacji przedsiewzie¢ grantowych, a nastepnie Kodeksu
cywilnego.

19. Integralng czescig niniejszego zaproszenia jest Zatgcznik nr 5 do zaproszenia -

Klauzula informacyjna RODO.

VII. Osoba do kontaktu z wykonawcami:

1) w sprawach merytorycznych:
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a) Beata Filipowicz, e-mail: b.filipowicz@muzeumzamoyskich.pl,
2) w sprawach formalnych - Agnieszka Staszek, tel. 81 852 83 02; e-mail:

a.staszek@muzeumzamoyskich.pl

VIII. Zatgczniki:
Zatagcznik nr 1 do Zaproszenia — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia,

Zatagcznik nr 2 do Zaproszenia — Projekt umowy,
Zatagcznik nr 3 do Zaproszenia — Formularz ofertowy,
Zatgcznik nr 4 do Zaproszenia — Formularz wykazu ustug,
Zatagcznik nr 5 do Zaproszenia — Klauzula informacyjna RODO.
Zastepca Dyrektora Muzeum
/-1

Bozena Cwiek
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