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Kozłówka, dnia 14 maja 2024 r. 

 
IN-331/4/24 

 
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
w postępowaniu o wartości szacunkowej poniżej 130 000 zł  

 
 
Muzeum Zamoyskich w Kozłówce, Kozłówka 3, 21-132 Kamionka, zaprasza do składania 
ofert na pełnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego nad realizacją robót w ramach 
zadania pn. Przebudowa i rozbudowa sieci wodociągowych, kanalizacyjnych i deszczowych 
w zespole pałacowo-parkowym w Kozłówce. 
 
I. Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego nad 

realizacją robót w ramach zadania pn. Przebudowa i rozbudowa sieci wodociągowych, 
kanalizacyjnych i deszczowych w zespole pałacowo-parkowym w Kozłówce w branżach:  
1) sanitarnej i elektrycznej – I część zamówienia, 
2) dendrologicznej – II część zamówienia. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz warunki wykonania zamówienia określa 
Załącznik nr 1 do zaproszenia – Projekt umowy. Opis robót, których dotyczy nadzór 
stanowi Załącznik nr 2a (I cz. zamówienia) i nr 2b (II cz. zamówienia) do zaproszenia. 

 
II. Warunki udziału, składania ofert, wyboru oferty i zawarcia umowy: 

1. Udział w niniejszym postepowaniu mogą wziąć wykonawcy, którzy złożą ofertę do 
Zamawiającego oraz spełniają następujące warunki udziału w postępowaniu: 
1) wykażą się dysponowaniem co najmniej jedną osobą do pełnienia nadzoru 

inwestorskiego posiadającą uprawnienia w specjalności instalacyjnej w zakresie 
sieci, instalacji i urządzeń wodociągowych i kanalizacyjnych oraz która przez co 
najmniej 18 miesięcy brała udział w robotach budowlanych prowadzonych przy 
zabytkach nieruchomych wpisanych do rejestru lub inwentarza muzeum 
będącego instytucją kultury (art. 37c ustawy o ochronie zabytków i opiece nad 
zabytkami) – dla I części zamówienia, 

2) wykażą się dysponowaniem co najmniej jedną osobą do pełnienia nadzoru 
inwestorskiego posiadającą uprawnienia w specjalności instalacyjnej w zakresie 
instalacji i urządzeń elektrycznych – dla I części zamówienia, 

3) wykażą się dysponowaniem co najmniej jedną osobą do pełnienia nadzoru 
dendrologicznego posiadającą kwalifikacje określone w art. 37b ustawy o 
ochronie zabytków i opiece nad zabytkami tj.  która ukończyła studia drugiego 
stopnia lub jednolite studia magisterskie, których program obejmuje zajęcia lub 
grupy zajęć umożliwiające nabycie wiedzy i umiejętności w tym zakresie, oraz 
która po rozpoczęciu studiów drugiego stopnia lub po zaliczeniu szóstego 
semestru jednolitych studiów magisterskich, przez co najmniej 9 miesięcy brała 
udział w pracach konserwatorskich lub pracach restauratorskich prowadzonych 
przy zabytkach będących parkami wpisanymi do rejestru albo innego rodzaju 
zorganizowaną zielenią wpisaną do rejestru, lub była zatrudniona przy tych 
pracach w muzeum będącym instytucją kultury – dla II części zamówienia. 

2. Ofertę z dopiskiem „Oferta na pełnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego 
nad realizacją robót w ramach zadania pn. Przebudowa i rozbudowa sieci 
wodociągowych, kanalizacyjnych i deszczowych w zespole pałacowo-parkowym w 
Kozłówce” należy przekazać e-mailem na adres: e-mail: 
a.staszek@muzeumzamoyskich.pl do dnia 22 maja 2024 r. Decyduje data wpływu 
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oferty do zamawiającego. Przykładowy wzór oferty stanowi Załącznik nr 3 do 
zaproszenia.  

3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert na poszczególne części zamówienia. W 
przypadku składania oferty na jedną z części zamówienia, co do pozostałej części 
należy wpisać „nie dotyczy”. Na daną część zamówienia wykonawca może złożyć 
tylko jedną ofertę. W przypadku złożenia przez wykonawcę więcej niż jednej oferty 
na daną część zamówienia żadna z nich nie będzie brana pod uwagę 

4. Do oferty należy dołączyć wykaz osób wskazanych do pełnienia funkcji inspektorów 
nadzoru inwestorskiego ze szczegółowym opisem kwalifikacji tych osób, 
pozwalającym zweryfikować wymagania określone w pkt II.1. zaproszenia. 
Przykładowy formularz wykazu osób stanowi Załącznik nr 4 do zaproszenia. 

5. Oferty wykonawców niespełniające warunków opisanych w niniejszym zaproszeniu 
oraz złożone po terminie nie będą brane pod uwagę. Zamawiający zastrzega sobie 
możliwość wezwania wykonawcy do uzupełnienia dokumentów lub złożenia 
wyjaśnień dot. złożonej oferty. 

6. Termin związania złożoną ofertą wynosi 30 dni licząc od dnia upływu terminu 
składania ofert. 

7. Wymagany termin realizacji zamówienia:  
1) do końcowego odbioru i rozliczenia nadzorowanych robót - dla I części 

zamówienia, 
2) do dnia zaakceptowania raportu z nadzoru dendrologicznego przez 

Zamawiającego – dla II części zamówienia. 
8. Sposób obliczenia ceny oferty:  

1) W ramach I części zamówienia wykonawca może zaproponować jedną stawkę 
procentową liczoną od wartości robót budowlanych, których dotyczy nadzór 
inwestorski i nie może jej zmienić po złożeniu oferty. Negocjacje podanej stawki 
procentowej nie będą prowadzone. Oferta powinna uwzględniać wszystkie 
koszty, podatki i daniny publiczne, zapewniające wykonanie zamówienia 
zgodnie z warunkami ustalonymi w zaproszeniu, a także ewentualne upusty i 
rabaty oraz uwzględniać koszt usług w okresie gwarancji jakości udzielonej 
przez wykonawcę oraz koszty wymaganego ubezpieczenia. Stawkę 
wynagrodzenia wykonawcy należy podać w oparciu o własną kalkulację kosztów 
realizacji zamówienia.  

2) W ramach II części zamówienia:  
Wykonawca może zaproponować tylko jedną cenę obejmującą koszt 
wykonania całej z wyszczególnieniem cen za poszczególne etapy realizacji 
nadzorowanych robót i nie może jej zmienić po złożeniu oferty. Negocjacje 
ceny nie będą prowadzone. Oferta powinna zawierać cenę w złotych wraz z 
podatkiem od towarów i usług - jeśli dotyczy, oraz obejmować wszystkie koszty, 
podatki i daniny publiczne, zapewniające wykonanie zamówienia zgodnie z 
warunkami ustalonymi w zaproszeniu, a także ewentualne upusty i rabaty.  
Cenę oferty należy podać w oparciu o kalkulację własną.  
W przypadku stwierdzenia omyłek rachunkowych zamawiający poprawi je 
przyjmując, że prawidłowo podano wartości netto za poszczególne etapy 
pełnienia nadzoru. W przypadku braku wartości za jeden etap pełnienia 
nadzoru inwestorskiego w ramach poszczególnych części zamówienia 
zamawiający ustali tę wartość, przyjmując, że prawidłowo podano wartość za 
całą część zamówienia i za dwa pozostałe etapy. W pozostałych przypadkach, 
gdy w oparciu o dane z oferty nie będzie możliwe ustalenie wartości za 
poszczególne etapy nadzoru w ramach danej części zamówienia, oferta nie 
będzie brana pod uwagę przy ocenie ofert. W przypadku rozbieżności 
pomiędzy ceną podaną liczbowo i słownie zamawiający poprawi tę omyłkę 
przyjmując za prawidłową cenę podaną liczbowo. 
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9. Kryteria oceny ofert:  
1) W ramach I części zamówienia: zostanie wybrana oferta z najniższą stawką 

procentową za realizację zamówienia. W przypadku, gdy dwóch lub więcej 
wykonawców poda w ofercie tę samą - najniższą - stawkę procentową, 
wykonawcy ci zostaną wezwani do złożenia ofert dodatkowych w wyznaczonym 
przez Zamawiającego terminie. W przypadku, gdy oferta dodatkowa będzie 
zawierała stawkę wyższą niż oferta poprzednio złożona, nie będzie ona 
podlegała ocenie i zostanie odrzucona. W sytuacji, gdy po raz kolejny zostaną 
złożone 2 lub więcej ofert z tą samą stawką za realizację zamówienia, 
zamawiający przeprowadzi z wykonawcami negocjacje stawek, po których 
wybierze ofertę z najniższą wynegocjowaną stawką. W przypadku, gdy ten etap 
ustalenia wynagrodzenia wykonawcy nie doprowadzi do rozstrzygnięcia, 
postępowanie zostanie unieważnione.  

2) W ramach II części zamówienia: zostanie wybrana oferta z najniższą ceną za 
realizację zamówienia – łącznie za wszystkie etapy.  

10. Informacja o wyborze oferty zostanie przekazana drogą elektroniczną 
wykonawcom, którzy złożą oferty. Wybrany Wykonawca może przystąpić do 
realizacji zamówienia po podpisaniu umowy z Zamawiającym. O terminie i miejscu 
zawarcia umowy, której projekt stanowi Załącznik nr 2 do zaproszenia,  Zamawiający 
poinformuje wybranego wykonawcę w zawiadomieniu o wyborze oferty. W 
przypadku odmowy zawarcia umowy we wskazanym terminie przez wykonawcę, 
którego oferta została wybrana zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą - 
najtańszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ponownego badania i 
oceny ofert. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania. 

11. Warunki postępowania mogą być zmienione lub odwołane w każdym czasie do 
upływu terminu składania ofert. Informację o ewentualnych wyjaśnieniach i 
zmianach w treści zaproszenia będą publikowane w BIP-ie zamawiającego w 
miejscu publikacji niniejszego zaproszenia. 

12. Integralną częścią niniejszego zaproszenia jest Załącznik nr 5 do zaproszenia - 
Klauzula informacyjna RODO - Obowiązek informacyjny. 

13. Postępowanie jest prowadzone w oparciu o Regulamin zamówień publicznych 
obowiązujący u Zamawiającego, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 
września 2019 r. Prawo zamówień publicznych – bez zastosowania przepisów tej 
ustawy. W sprawach nieuregulowanych odmiennie w dokumentach 
obowiązujących w niniejszym postępowaniu stosuje się odpowiednie przepisy 
Kodeksu cywilnego. 

 
III. Osoby do kontaktów z wykonawcami:  

1) P. Agnieszka Staszek tel. 81 8528302, e-mail: a.staszek@muzeumzamoyskich.pl  
 

Dyrektor Muzeum 
/ - / Bożena Ćwiek 

 
 
Załączniki: 
1. Załącznik nr 1 - Opis nadzorowanych robót 
2. Załącznik nr 2 – Projekt umowy 
3. Załącznik nr 3 – Formularz oferty 
4. Załącznik nr 4 – Formularz wykazu osób 
5. Załącznik nr 5 - Klauzula informacyjna RODO 
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